Sef birou, gradul Il - Biroul Juridic Contencios Autoritate Tutelara —
Directia Administratia Publica Locala Medias
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Coordonarea activitagii biroului juridic contencios, Autoritate Tutelara

Formularea actiunilor civile si a plangerilor penale, in vederea apararii drepturilor legitime
ale municipiului Medias;

Formularea intdmpindrilor fatd de actiunile in care Municipiul Medias are calitate
procesuala pasiva,

Sustinerea, in fata instantelor judecatoresti a intereselor partii reprezentate Tn baza
delegatiilor de reprezentare;

Prezentarea la toate termenele fixate de catre instantd, In cazurile 1n care acest lucru nu este
posibil ca urmare a suprapunerii unor termene la instante diferite, are obligatia depunerii
tuturor documentelor care sa suplineasca prezenta

Tinerea evidentei tuturor dosarelor aflate pe rol, in acest sens avand obligatia actualizarii
termenelor de judecatd si a solutiilor pronuntate, in Registrul Proceselor; Exemplarul
propriu al dosarelor de instanta vor avea fiecare fila numerotatd, urmarindu-se securizarea
acestora;

La solicitarea autoritatii pe care o reprezinta, promoveaza si uzeaza de toate caile de atac
conferite de lege, depunand toate diligentele pentru mentinerea unor drepturi castigate la
instantele de fond sau printr-un act juridic anterior;

Va urmari punerea in executare a hotdrarilor judecatoresti ramase definitive, va depune
toate diligentele in vederea comunicarii acestora catre executorii judecatoresti, organelor de
urmdrire fiscald, respectiv altor institutii care au atributii in indeplinirea dispozitiilor
acestora; Colaboreaza cu birourile executorilor judecatoresti si serviciile de specialitate, in
vederea cunoasterii tuturor actiunilor de executare silitd privind bunurile mobile sau imobile
ale persoanelor fizice sau juridice debitoare Consiliului Local

Solicita efectuarea procedurilor de publicitate imobiliard in colaborare cu directiile de
specialitate din cadrul aparatului de specialitate Tn vederea punerii in aplicare a hotararilor
definitive ale instantelor judecatoresti;

Urmareste respectarea prevederilor legale privind termenele de comunicare a actelor de la
si catre instantele judecatoresti, avand obligatia sa depuna toate diligentele in vederea
obtinerii acestora fara a depasi termenul prevazut de lege;

Avizarea, din punct de vedere juridic, a actelor incheiate de municipiul Medias;

Verifica si avizeaza sub aspectul legalitatii, materialele redactate de diverse compartimente
din cadrul aparatului de specialitate al Primarului si ale serviciilor si directiilor subordonate
acestuia acordand asistenta juridica de specialitate;

Participarea in cadrul comisiilor constituite la nivelul aparatului propriu in care este numita;
Asigura prezenta la efectuarea expertizelor judiciare in cadrul dosarelor in care
municipalitatea este parte;

Asigura consultantd, asistentd si reprezentarea municipiului Medias, apara drepturile si
interesele legitime ale acestuia In raporturile lui cu autoritatile si institutiile publice de orice
naturd, precum $i cu orice persoana juridica sau fizica, romana sau straina,

Redacteaza rapoarte ale compartimentului de specialitate in vederea adoptarii hotararilor
Consiliului Local Medias

Redacteaza proiecte de contracte, si le vizeaza pentru legalitate;

Redacteaza acte juridice, atesta identitatea partilor, a consimfamantului, a continutului si a
datei actelor incheiate in care municipiul Mediag este parte;

Asigura implementarea, menginerea si imbunatatirea Sistemului de Management al Calitatii
n propria activitate
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Respecta cerintele documentatiei Sistemului de management al calitatii in propria activitate
Elaboreaza programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial al institutiel,
urmareste realizarea si asigura actualizarea acestuia.

Identifica si prioritizeaza periodic obiectivele generale ale activitatilor din subordine,
monitorizeaza trimestrial si evalueaza anual realizarea acestora

Urmereste si indruma comparatimentele din subrordine in vederea elaborarii programelor
de dezvoltare, a obiectivelor specifice precum si realizarea si actualizarea acestora ;
Verifica intocmirea actelor solicitate de catre instanta cu privire la numirea curatorilor si/sau
tutorilor, exercitarea autoritdtii parintesti, precum si comunicarea acestora.
Verifica modul in care isi exercitd atributiile tutorii si curatorii, verifica darile de seama ale
acestora.

Indeplinirea oricaror altor atributii, sarcini si lucrari din domeniul propriu de activitate
incredintate verbal sau in scris de catre seful ierarhic si de catre conducerea institutiei.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului:

1. Denumire, sef birou

2. Clasa:

3. Gradul profesional: 11

4. Vechimea in specialitatea necesara: 5 ani



